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ПРАВИЛА
приема и отчисления обучающихся

в специализированном структурном образовательном подразделении
муниципального бюджетного учреждения

«Центр психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи»

1. Общие положения.
1.1. Данные «Правила приема и отчисления обучающихся» (далее – Правила)
разработаны в целях защиты интересов детей и реализации прав граждан на
получение качественного дополнительного образования.
1.2. Настоящие Правила разработаны на основании следующих нормативно-
правовых документов:

- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.12 № 273-ФЗ «Об

образовании в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях

прав ребенка в Российской Федерации»;
-  приказ  Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации

(Минобрнауки  России)  от  29.08.2013  №  1008  «Об  утверждении  Порядка
организации  и  осуществления  образовательной  деятельности  по
дополнительным общеобразовательным программам»;

-  Устав  и  локальные  акты  муниципального  бюджетного  учреждения
«Центр психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи».
1.3.  Настоящие  Правила  регулируют  отношения,  возникающие  между
потребителем и исполнителем при оказании образовательных услуг в сфере
дополнительного образования детей.
1.4.  К образовательным услугам относится обучение по общеразвивающей
программе дополнительного образования  «Занятия с  детьми дошкольного



возраста, направленные на их общее развитие».
Педагогический  коллектив  специализированного  структурного

образовательного  подразделения  муниципального  бюджетного  учреждения
«Центр психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи»
несет  ответственность  за  выбор  образовательных  программ,  принятых  к
реализации.
1.5.  При  приеме  детей  в  структурное  образовательное  подразделение
муниципального бюджетного учреждения «Центр психолого-педагогической,
медицинской и социальной помощи» не допускаются ограничения по полу,
расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению
к  религии,  принадлежности  к  общественным  организациям,  социальному
положению. 
1.6.  В  структурном  образовательном  подразделении  муниципального
бюджетного учреждения «Центр психолого-педагогической,  медицинской и
социальной  помощи»  на  платной  основе  реализуется  дополнительная
общеобразовательная  общеразвивающая  программа  «Занятия  с  детьми
дошкольного возраста, направленные на их общее развитие», рассчитанная на
7 месяцев обучения. 

Программа  имеет  социально-педагогическую  направленность,  по
функциональному  предназначению  –  учебно-познавательную,  по  форме
организации –  групповую.  Наполняемость  групп не  должна  превышать 25
человек.
1.7.  Структурное  образовательное  подразделение  муниципального
бюджетного учреждения «Центр психолого-педагогической,  медицинской и
социальной помощи» организует работу с детьми дошкольного возраста 5-6
лет.
1.8. Администрация Центра при приеме обучающихся знакомит (через сайт
или  информационные  стенды)  родителей  (законных  представителей)
несовершеннолетних обучающихся с Уставом Центра, лицензией и другими
документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
1.9.  Родителям  (законным  представителям)  несовершеннолетних
обучающихся  в  структурном  образовательном  подразделении
муниципального бюджетного учреждения «Центр психолого-педагогической,
медицинской  и  социальной  помощи»  обеспечивается  возможность
ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса.

2. Прием обучающихся
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2.1.  Прием  на  обучение  по  дополнительной  общеразвивающей  программе
«Занятия  с  детьми  дошкольного  возраста,  направленные  на  их  общее
развитие» осуществляется в соответствии с действующим законодательством
на  основании  заявлений  родителей  (законных  представителей)
несовершеннолетних обучающихся.

В личном заявлении о приеме указываются следующие сведения:
фамилия, имя ребенка;
дата рождения;
место жительства;
фамилия,  имя,  отчество  и  контактный  телефон  родителя  (законного
представителя).

В  заявлении  фиксируется  факт  ознакомления  (в  том  числе  через
информационные  системы  -  сайт)  с  Уставом  Центра,  лицензией  на  право
ведения образовательной деятельности, с Правилами внутреннего распорядка
для  обучающихся,  образовательной  программой  и  заверяется  личной
подписью  родителей  (законных  представителей)  несовершеннолетних
обучающихся.

В заявлении также дается согласие на обработку персональных данных
в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О
персональных данных».
2.2.  Между  администрацией  муниципального  бюджетного  учреждения
«Центр  психолого-педагогической,  медицинской  и  социальной  помощи»  и
родителями (законными представителями) ребёнка заключается письменный
договор об образовании на обучение по дополнительным образовательным
программам, подписание которого является обязательным для обеих сторон.

 Указанный  договор  содержит  взаимные  права  и  обязанности,
возникающие в процессе обучения и воспитания.
2.3.  Обучение  в  структурном  образовательном  подразделении
муниципального бюджетного учреждения «Центр психолого-педагогической,
медицинской и социальной помощи» осуществляется на русском языке.
2.4.  Права,  обязанности,  ответственность  и  социальные  гарантии
обучающихся,  родителей  (законных  представителей)  несовершеннолетних
обучающихся,  педагогических  работников  и  иных  работников  Центра
определяются  действующим  законодательством  и  локальными  актами
Центра.
2.5.  Обучение  в  структурном  образовательном  подразделении
муниципального бюджетного учреждения «Центр психолого-педагогической,
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медицинской  и  социальной  помощи»  осуществляется  по  очной  форме
обучения в период с 01 октября по 30 апреля.
Продолжительность урока составляет 30 минут.
Для учащихся устанавливается следующий режим занятий:
• занятие состоит из двух уроков по 30 минут;
• еженедельно проводятся два занятия;
• продолжительность перемен между уроками составляет 10 минут.
Наполняемость групп не должна превышать 25 человек.
2.6.  Прием  детей  в  структурное  образовательное  подразделение
муниципального бюджетного учреждения «Центр психолого-педагогической,
медицинской  и  социальной  помощи»  производится  ежегодно  с  1  по  25
сентября, а также в течение учебного года при наличии вакантных мест на
основании  письменных  заявлений  родителей  (законных  представителей)
несовершеннолетних на имя директора Центра. В приеме детей на обучение
может  быть  отказано  только  в  случае  отсутствия  свободных  мест  в
учреждении.
2.7.  Прием в  структурное  образовательное  подразделение  муниципального
бюджетного учреждения «Центр психолого-педагогической,  медицинской и
социальной помощи» на обучение оформляется приказом директора Центра.
2.8.  Занятия проводятся по расписанию, которое утверждается директором
Центра.

3. Порядок отчисления обучающихся
3.1.  Дисциплина  в  структурном  образовательном  подразделении
муниципального бюджетного учреждения «Центр психолого-педагогической,
медицинской  и  социальной  помощи»  поддерживается  на  основе  уважения
человеческого достоинства обучающихся, педагогов, персонала.

Применение  методов  физического  и  психического  насилия  по
отношению к обучающимся не допускается.
3.2.  Обучающиеся  в  структурном  образовательном  подразделении
муниципального бюджетного учреждения «Центр психолого-педагогической,
медицинской и  социальной помощи» могут  быть  отчислены в  следующих
случаях:

 по завершению программы обучения;
 по  заявлению  родителей  (законных  представителей)  несовершеннолетних

обучающихся;

3.3.  Движение  контингента  обучающихся  фиксируется  педагогическими
работниками в «Журнале».
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3.4. Решение об отчислении принимается директором Центра на основании и
оформляется записью «отчислен» в «Журнале».
Отчисление обучающихся оформляется приказом директора Центра.
3.5.  Разногласия  между  сторонами  образовательного  процесса  могут  быть
урегулированы  путем  подачи  соответствующего  заявления  в  комиссию  по
урегулированию споров между участниками образовательных отношений.
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